Uitnodiging beoordelingsgesprek
Datum

: 

Betreft

: Uitnodiging beoordelingsgesprek

Beste voornaam,

Op onze laatste personeelsvergadering datum heb je o.a. informatie gekregen over het houden van de beoordelingsgesprekken in maand en jaartal. Via deze brief nodig ik je uit voor een beoordelingsgesprek op datum om tijd uur. Je hebt het gesprek met naam. 

Tijdens het beoordelingsgesprek worden jouw functioneren en je geleverde prestaties in het afgelopen jaar beoordeeld. 

Ter voorbereiding ontvang je het volgende:

· uitleg over de beoordelingsgesprekken

· het beoordelingsformulier.

Ik verzoek je deze documenten vooraf door te nemen, zodat je weet waarop je wordt beoordeeld. 

Mocht je nog vragen hebben, dan kun je contact opnemen met mij.

Met vriendelijke groet,

Namens bedrijf X,

Naam
